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Kindergarteninfo Nr. 05 / 2017

Sehr geehrte Damen und Herren,

unser Kindergarteninfo hat diese Themen:

1. Austauschtreffen „Sprachförderung“
2. Aktenplan für die Büroorganisation in den Kindergärten
3. Boys`Day am 27. April 2017

1. Austauschtreffen „Sprachförderung“

Sprache ist ein wesentlicher Schlüssel zum Verstehen der Welt. Mehr denn je gilt, dass Sprache
Grundlage für den individuellen Bildungserfolg und die Lebenschance von Kindern gibt. Die ver-
stärkte Teilnahme der Kitas an Sprachförderprogrammen wie SPATZ, Sprach-Kitas und alltags-
integrierter Sprachförderung zeigen uns, welche Bedeutung dieses Thema im Laufe der Jahre
gewonnen hat. Doch wie kann Sprachförderung im Kindergarten gelingen? Sind Sie mit Ihrer
Sprachförder-maßnahme in der Einrichtung zufrieden? Können Sie den Bedarf an Sprachförde-
rung Ihrer Kindergartenkinder generell decken? Wo sind die Grenzen? Was halten Sie von all-
tagsintegrierter Sprachförderung? Darüber wollen wir mit Ihnen (Leitungen, Stellvertretungen,
Sprachförderkräften) ins Gespräch kommen.

Deshalb laden wir Sie zu unserem Austauschtreffen „Sprachförderung“ am 30. Mai 2017 (14.30
bis ca. 16.30 Uhr) bei uns in der Verrechnungsstelle ein. Moderation und Impuls : Mario Wolf.
Bitte melden Sie sich zu dem Treffen bis spätestens 15. Mai 2017 per Mail bei Frau Braasch an
(ulrike.braasch@vst-obrigheim.de). Vielen Dank.

2. Aktenplan für die Büroorganisation in den Kindergärten

Im Leitfaden für die Kath. Tageseinrichtungen für Kinder in der Erzdiözese Freiburg befindet sich
unter der Nummer 7.2. der Aktenplan für die Büroorganisation in den Kindergärten.
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Die Aktenablage muss in den Kindergärten nach diesem Aktenplan erfolgen. Sollten Sie ein an-
deres System in Ihrem Kindergarten haben, bitten wir Sie um Umstellung auf den Aktenplan im
Leitfaden bis zum 31.07.2017.

Zudem bitten wir Sie den Aktenplan um folgende Bereiche zu ergänzen:

4.6. Tätigkeitsbeschreibung der stellvertretenden Leitung
10.4. Haushaltsplan/Rechnungsergebnis
12.5. Handwerkerlisten (falls vorhanden)
12.6. EDV- Zugangsdaten
12.7. Schlüsselübergabeprotokolle
12.8. Schließungstage

Im Kindergarteninfo Nr. 3 / 2017 hatten wir Sie über Aufbewahrungsfristen informiert. Diese ha-
ben auch Auswirkung auf den Aktenplan, den mit Ablauf der Fristen sollen alle Unterlagen in
ihren Kindergärten vernichtet werden. Die Unterlagen müssen immer datenschutzrechtlich ein-
wandfrei vernichtet werden (z.B. Schreddern)..

3. Boys`Day am 27. April 2017

Wie im letzten Kindergarteninfo berichtet, erhalten die Jungs für die Teilnahme am Boys`Day
einen Kinogutschein geschenkt. Damit die Jungs die Teilnahmebestätigung anschließend
zeitnah von uns erhalten können, bitten wir Sie, Fotos von dem Jungen während des Boys`Day
zu machen und ein Bild an Frau Schneider (melanie.schneider@vst-obrigheim.de) zu senden.
Wir fügen das Bild dann in der Teilnahmebescheinigung ein.

Die Kinogutscheine werden wir an die gemeldeten Einrichtungen versenden bzw. über die Ge-
schäftsführer verteilen. Kommen noch kurzfristig Schüler dazu, setzen Sie sich bitte umgehend
mit uns in Verbindung.

Den Fragebogen, den der Schüler am Ende des Tages ausfüllen soll, erhalten Sie mit dieser
Kindergarten-Info beigefügt. Diesen senden Sie bitte baldmöglichst an uns zurück (mela-
nie.schneider@vst-obrigheim.de).

Als Tagesablauf für alle Einrichtungen empfehlen wir folgende Struktur:

08:00 Uhr Beginn des Boys`Day, Begrüßung des Jungen, Führung im jeweiligen Kin-
dergarten und Teamvorstellung

08:30 Uhr

Kennenlernen des Kindergartenalltags
(30 Minuten Pause enthalten, Verpflegung wird vom Kindergarten bereit
gestellt),
Fotos vom Schüler mit Kindern machen

15.45 Uhr Übergabe des Fragebogens mit anschließendem Ausfüllen durch den
Schüler, Rückgabe an den Kindergarten

16.00 Uhr Übergabe Gutschein und Verabschiedung
Ende des BOYS`DAY 2017

Viele Grüße aus Obrigheim

das Team der Verrechnungsstelle



Einrichtung: _______________________________________ 
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